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Приложение № 1 к Положению

	Дата получения заявки*
	Регистрационный номер*

	
	

	* Заполняется работником секретариата Общественного совета Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом»


Заявка на участие в открытом публичном конкурсе среди некоммерческих организаций по разработке и реализации социально значимых проектов 
Информационная форма

1. Проектная линия, по которой подается заявка (отметить знаком «Х»):

	
	
	Охрана окружающей среды

	
	
	Развитие физической культуры и спорта

	
	
	Культура и творчество

	
	
	Городская среда

	
	
	Международный опыт использования ядерных технологий

	
	
	Информационно-просветительская деятельность в области использования атомной энергии

	
	
	Образовательная деятельность в области использования атомной энергии


	2. Название проекта
	

	3. Территория реализации проекта
	

	4. Наименование организации
	

	5. Общий бюджет проекта (руб.)
	

	6. Запрашиваемая сумма (руб.)
	

	7. Имеющаяся сумма (руб.)
	

	8. Сведения о руководителе проекта

	ФИО
	

	9. 
	Должность
	

	10. 
	Паспортные данные
(серия, номер, когда и кем выдан)
	

	11. 
	Адрес постоянной регистрации
	

	12. 
	Фактический адрес проживания
	

	13. 
	Контактный телефон
	

	
	Электронная почта
	

	14. ФИО и должность руководителя организации-заявителя
	

	15. Адрес организации
	Юридический:

	16. 
	Фактический:

	17. Тел./факс организации
	

	18. Электронная почта организации
	

	19. Реквизиты организации
	

	Наименование банка
	

	Номер рублевого счета
	

	ИНН
	

	БИК
	

	КПП
	

	ОКПО
	

	Номер корреспондентского счета
	

	20. ФИО бухгалтера, ответственного за подготовку отчетности по проекту
	

	21. Партнеры
	

	22. Длительность проекта (мес.)
	

	23. Получала ли организация целевые средства в 2008 - 2013 годах, и если да, то от кого?
	

	24. Когда, куда и с каким результатом организация представляла подобный проект?
	

	25. Краткое описание проекта (не более 0,5 страницы)


	Подпись руководителя организации
	

	Подпись главного бухгалтера организации
	

	Подпись руководителя проекта
	

	Дата
	М.П.


Достоверность сведений, указанных в заявке, подтверждаем. С Положением об организации и проведении открытого конкурса среди некоммерческих организаций по разработке и реализации социально значимых проектов ознакомлены в полном объеме и согласны.

Комментарии к заявке
Заявка – это паспортная часть проекта, в которой указываются все необходимые для работы с заявителем данные (фамилии руководителей проекта, адреса, телефоны, название организации, бухгалтерские реквизиты полностью без сокращений).

В пункте 3 «Территория реализации проекта» указывается название субъекта Российской Федерации, муниципального образования (город, район), где будет выполняться проект.
В пункте 19 «Краткое описание проекта» должны содержаться ответы на следующие вопросы: кто будет выполнять проект, почему и кому нужен этот проект, каковы его цели, задачи, что получится в результате, как проект будет выполняться, сколько времени необходимо на его реализацию, сколько для этого потребуется денег, кем проект поддерживается.

Заявка на участие в проекте должна быть подписана руководителем организации, имеющим право финансовой подписи, и заверена печатью организации.

Приложение № 2 к Положению

Описание проекта

Описание организации (не более 0,25 страницы)

Краткое описание истории, целей, задач и основной деятельности организации-заявителя, ее основные достижения за последние два года и перспективы деятельности.

Постановка проблемы (не более 0,25 страницы)

Описание того, что именно побудило организацию обратиться к выбранной теме, почему этот проект необходим, как будет решаться проблема. 

Цель и задачи проекта (не более 0,5 страницы)

Описание включает цель, которую ставит перед собой организация для решения поставленной проблемы, постановку задач проекта.

Задачи должны поддаваться количественному измерению и быть направлены на достижение поставленной цели.

Рабочий план реализации проекта
	№ п/п
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный исполнитель
	Статья бюджета

	1. Подготовительный этап
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Основной этап
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Заключительный этап
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ключевые мероприятия проекта
	Мероприятия
	Дата
	Место проведения
	Участни-

ки, кол-во чел.
	Гости/ 

Пригла-

шенные
	Комментарии


Ожидаемые результаты (не более 0,25 страницы)

Описание количественных и качественных показателей, получение которых планируется в ходе реализации проекта.
Перспективы развития проекта.
Приложение № 3 к Положению

Бюджет проекта

УТВЕРЖДАЮ

(руководитель организации)

«____» __________ 201_ г.

М.П.

(название проекта)

(наименование организации)
	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	

	1. Заработная плата и гонорары (включая налоги)
	
	
	
	

	2. Командировочные и транспортные расходы 
	
	
	
	

	3.  Приобретение оборудования и расходных материалов
	
	
	
	

	4.  Аренда помещений и оборудования 
	
	
	
	

	5. Оплата услуг сторонних организаций 
	
	
	
	

	6. Прочие (указать статью расходов)
	
	
	
	


Детализированная смета с пояснениями и комментариями
1. Заработная плата и гонорары (включая налоги)
	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	

	Руководитель проекта 
	
	
	
	

	Бухгалтер проекта 


	
	
	
	

	Специалист 


	
	
	
	

	Привлеченные специалисты
	
	
	
	

	Всего, в т.ч. НДФЛ: 


	
	
	
	

	Страховые взносы: 


	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


2. Аренда помещений и оборудования
	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	Аренда зала 
	
	
	
	

	аренда оргтехники

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


3. Оплата услуг транспортной компании для доставки оборудования/перевозки участников мероприятий.
	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	Оплата услуг транспортной компании
	
	
	
	

	Оплата командировочных расходов
	
	
	
	


4. Командировочные и транспортные расходы
	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Оплата услуг сторонних организаций
	Наименование статьи
	Запрашиваемые средства
	Имеющиеся средства
	Всего 
	Источник финансирования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Полная стоимость проекта: |__________| рублей.

Имеющиеся средства: |__________| рублей.

Запрашиваемые средства: |__________| рублей

Бюджет составил бухгалтер: _______________________________(ФИО, подпись)

ВНИМАНИЕ!
Бюджет представляемого на Конкурс проекта может не полностью соответствовать образцу, но при этом он должен быть подробным, должна соблюдаться форма, в нем должны полностью отражаться реальные нужды проекта. Все суммы должны указываться в рублях.
После сметы необходимо представить связанные с планом мероприятий подробные комментарии к бюджету.
Оборудование и сопутствующие расходы – информация об оборудовании, которое необходимо для выполнения проекта. Должны быть перечислены наименование каждой единицы, общее количество и предполагаемая стоимость. Если планируется возникновение сопутствующих расходов по данной статье (транспортировка, наладка, монтаж и т.д.), они включаются в стоимость оборудования. 
Комментарий к бюджету
(не более двух страниц)

В комментарии приводится обоснование необходимости расходов, перечисленных в бюджете. Может быть приложено подтверждение стоимостной оценки расходов.

Приложение № 4 к Положению
Форма отчета об использовании средств
Отчет должен состоять из трех документов: письма-отчета, акта (образец прилагается) и отчета о проделанной работе. 
1. Письмо-отчет

Оформляется на фирменном бланке организации за подписью руководителя. В тексте необходимо указать сумму, полученную на реализацию проекта (цифрами и прописью), статьи расходов полученных средств, основные итоги реализации проекта.

2. Акт

Составляется комиссией, в которую входят участники проекта. В качестве председателя комиссии должен выступать главный бухгалтер организации. Пример заполнения содержательной части акта:

	№

п/п
	Наименование/

Цель расходования средств
	Сумма (руб.)
	Наименование

первичных учетных документов

	
	
	
	№ п/п, кассовый (товарный) чек
	cчет, договор, 

счет-фактура, 

накладная или акт выполненных работ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


Этот раздел акта заполняется в соответствии с бюджетом заявки и заверенными копиями приложенных бухгалтерских документов.

При наличии вопросов или замечаний у членов комиссии по поводу представленной отчетности организации будет предложено письменно или устно на них ответить или скорректировать отчетные документы.

3. Отчет о проделанной по проекту работе должен содержать:
представление целей и задач проекта, описание их последовательного решения;

представление сложностей и проблем, с которыми пришлось столкнуться при достижении задач;

подробный список задействованных экспертов, их резюме;

отзывы экспертов о качестве работы по проекту, о степени достижения цели; отзывы со стороны целевой аудитории;

оценки работы по проекту, качественные и количественные;

перспективы работы в этом направлении, перспективы данного проекта;

фотоотчет, видеоотчет, публикации в прессе, видеозапись сюжетов электронных СМИ (в бумажном и электронном виде);

образцы полиграфической и сувенирной продукции, выполненной в рамках проекта.

