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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.05.2014                                                               № 18/5
О внесении изменений в Административный регламент по
 предоставлению муниципальной услуги  «Оказание методической

и практической помощи в работе по организации документов в

делопроизводстве, отбору и передаче в состав Архивного фонда

Удмуртской Республики архивных документов, находящихся на

временном хранении, подготовке нормативных и методических

документов по вопросам делопроизводства и архивного дела»,

утвержденный постановлением Администрации города Глазова
 от 19.06.2012 № 18/80
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Администрации города Глазова от 27.06.2011 № 18/53 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Глазов», постановлением Администрации города Глазова от 11.11.2013 № 20/30 «О внесении изменений в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления «Город Глазов» (Перечень услуг № 1), утвержденного Постановлением Администрации города Глазова от 26.11.2012 № 20/5 «Об утверждении Перечней услуг, входящих в состав Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Город Глазов» и Уставом муниципального образования «Город Глазов», 

         П О С Т А Н О В Л Я Ю :
          1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору и передаче в состав Архивного фонда Удмуртской Республики архивных документов, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела», утвержденный Постановлением Администрации города Глазова от 19.06.2012 № 18/80  следующие изменения:
            1.1.  Пункт 14 изложить в следующей редакции: 
              «14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги является:


предоставление документов по форме и содержанию не соответствующих требованиям, установленным пунктами 11, 12, 13 настоящего Административного регламента»;
            1.2. Пункт 15 изложить в следующей редакции: 
             «15.  Основаниями для отказа в оказании методической помощи путем выдачи методической литературы является:

отсутствие в муниципальном архиве запрашиваемой методической литературы»;
· 1.3. Пункт 17 изложить в следующей редакции: 
«17. Время ожидания Заявителя в очереди при подаче заявки (заявления) или сопроводительного письма с документами, указанными в пункте 11 настоящего Административного регламента, о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут»;
           1.4. В пункт 67 слова «в течении 20 минут» заменить словами «в течении 10 минут»; 
1.5.  Пункт 95 изложить в следующей редакции: 
«95. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации»;
1.6. Пункты 96,101 исключить. 
         2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Аппарата Администрации города Глазова А.Б. Ушакова.
Глава Администрации города Глазова 

                     
А.Н.Коземаслов

