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директора АУ РБИ


                                                                                             от _________ № ________
ПОЛОЖЕНИЕ
О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА РЕГИОНАЛЬНЫМ ЦЕНТРОМ ИНЖИНИРИНГА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ  «РЕСПУБЛИКАНСКИЙ БИЗНЕС-ИНКУБАТОР» 

В Положении о  предоставлении услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Удмуртской Республики автономного учреждения Удмуртской Республики  «Республиканский бизнес-инкубатор» используются следующие термины:  

Аудит – обозначает комплекс мероприятий проведения аудита на территории субъекта МСП, в соответствии с Методикой,  формирование отчета по проведению аудита. 

Ведущий аудитор – аудитор, который выполняет функции руководителя аудита и находится в непосредственном контакте с руководством субъекта малого и среднего предпринимательства.
Владелец аудита –  автономное учреждение Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор» (АУ РБИ), который проводит отбор субъектов МСП, желающих объективно оценить свою готовность к развитию, модернизации, техническому перевооружению и внедрению инноваций, также проводит отбор исполнителей на оказание инжиниринговых услуг, проведения оценки индекса технологической готовности  (ИТГ) субъектов МСП. 

Заказчик аудита – субъект  МСП. 

Заявка - заявление на предоставление инжиниринговых услуг и услуг по разработке программ модернизации/развития/технического перевооружения производства субъектов МСП, проведения экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций.
Региональный центр инжиниринга (РЦИ) – структурное подразделение АУ РБИ, которое создано приказом Министра экономики Удмуртской Республики от 16.08.2013     № 184 в рамках реализации проекта поддержки производственных предприятий малого и среднего предпринимательства в соответствии с приказом Министра экономического развития Российской Федерации от 24.04.2013 № 220. 
Индекс технологической готовности (ИТГ) –  показатель, который отражает уровень готовности производственных предприятий - субъектов малого и среднего предпринимательства к развитию, модернизации, техническому перевооружению и внедрению инноваций.

Инжиниринг - это работы и услуги, включающие: составление технических заданий, опытно-конструкторские работы (ОКР), составление проектных предложений и технико-экономического обоснования (ТЭО) строительства промышленных и других объектов; проведение инженерно-изыскательских работ; разработку технических проектов и рабочих чертежей строительства новых и реконструкции действующих промышленных и других объектов; разработку предложений во внутризаводской и внутрицеховой планировке, межоперационным связям и переходам; проектирование и конструкторскую разработку машин, оборудования, установок, приборов, изделий: разработку составов материалов, сплавов, других веществ и проведение их испытаний; разработку технологических процессов, приемов и способов; консультации и авторский надзор при шеф-монтаже, пусконаладочных работах и эксплуатации оборудования и объектов в целом; консультации экономического, финансового или иного порядка
.
Инжиниринговые услуги – к инжиниринговым услугам относятся инженерно - консультационные услуги по подготовке процесса производства и реализации продукции (работ, услуг), подготовке строительства и эксплуатации промышленных, инфраструктурных, сельскохозяйственных и других объектов, предпроектные и проектные услуги (подготовка технико-экономических обоснований, проектно - конструкторские разработки и другие подобные услуги).
Инжиниринговая компания - компания, специализирующаяся на предоставлении инжиниринговых услуг. Такие компании пользуются статусом формально независимых, способных оказывать услуги одновременно в нескольких областях и привлекать к выполнению работ различных поставщиков оборудования, разные подрядные фирмы.

Исполнитель – инжиниринговая, консалтинговая компания: сотрудники которой прошли обучение по программе семинара  «Оценка ИТГ предприятий МСП к развитию, модернизации, техническому перевооружению и внедрению инноваций»и имеют соответствующий сертификат.
Методика – методика, принятая АУ УР «РБИ», в соответствии с которой проводится аудит субъекта МСП и расчет ИТГ.
Оценочный комитет – комиссия, назначаемая владельцем аудита для проведения окончательной оценки итогов аудита и определения индекса технологической готовности производственного предприятия малого и среднего предпринимательства (субъекта МСП) к развитию, модернизации и внедрению инноваций.

Субъект МСП - производственное предприятие малого и среднего предпринимательства.
Экспресс-оценка ИТГ -  экспертная оценка субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению  инноваций.
I. Общие положения.


1.1.Положение о предоставлении услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Удмуртской Республики автономного учреждения Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор»  (далее Положение) определяет порядок предоставления услуг РЦИ субъектам МСП за счёт средств федерального и регионального бюджетов в рамках реализации мероприятий по организации деятельности регионального центра инжиниринга в соответствии с приказом Министра экономического развития Российской Федерации от 24.04.2013         № 220 «Об организации проведения конкурсного отбора субъектов Российской Федерации, бюджетам которых в 2013 году предоставляются субсидии из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства субъектами Российской Федерации».

1.2. РЦИ предоставляет услуги субъектам МСП по следующим направлениям:
1.2.1 Разработка программ модернизации/развития/технического перевооружения
 производства субъектов МСП.
1.2.2 Проведение экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций.
1.2.3     Инжиниринговые  услуги:

- разработка технического задания на проектирование;
- подготовка технико - экономического обоснования (ТЭО) инвестиций и бизнес- планов;
-квалифицированный финансовый анализ проекта (составление и анализ финансовой модели, расчет финансовых коэффициентов для инвестиционного меморандума, бизнес-плана);
-юридические услуги по экспертизе контрактов, договоров;
-организация и проведение конкурсных процедур при выборе технологий и оборудования;
-услуги по планированию работ, связанных с сокращением затрат и повышением      производительности труда в рамках реализации проектов;
-экспертиза технологических решений;

-технологический и экологический  консалтинг, аудит;

-индивидуальные и групповые инженерно-консультационные услуги;

-помощь в разработке технологических процессов;

-помощь в сертификации новой продукции;

-помощь в технической подготовке производства;

-помощь в организации производства новой продукции;
-оказание услуг по коммерциализации научно-исследовательских, опытно-
  конструкторских работ (НИОКР);

-содействие в продвижении и внедрении новых технологий;
-содействие в проведении патентного поиска;
-услуги по составлению заявки на патент, полезную модель, промышленный
 образец;
-услуги по оформлению документов, направляемых в федеральный институт  промышленной собственности (ФИПС);
-оказание информационно-консультационных услуг по позиционированию и трансферту инновационных технологий и проектов;
- помощь в проведении сертификации;
-содействие в создании и развитии специализированных сайтов, порталов, баз данных;
-консультирование и информирование о формах и видах господдержки субъектов МСП;

1.3. Положение, информация о сроках приёма заявок, об изменении сроков приёма заявок на предоставление услуг в рамках настоящего Положения и иные материалы о предоставлении услуг РЦИ публикуются на сайте  АУ РБИ - www.rbi18.ru.

1.4. Руководитель  АУ РБИ имеет право продлить сроки приёма заявок на предоставление услуг РЦИ.

1.5. Приём заявок  на  предоставление услуг РЦИ субъектам МСП начинается после публикации информации в соответствии с п. 1.3. Положения.

1.6. Заявки  на  предоставление услуг РЦИ принимаются от субъектов МСП, отвечающим следующим критериям:

- соответствие субъекта МСП требованиям Федеральному закону № 209 - ФЗ от 
 
  24.07.2007 г.;

- субъект МСП должен быть производственным предприятием
;

- информация в заявке должна отвечать требованиям Положения;


- заявка направлена не позднее даты окончания приёма заявок. 

II. Порядок предоставления инжиниринговых услуг.
2.1.  Субъект МСП направляет подписанную руководителем субъекта МСП
 заявку о предоставлении  инжиниринговых услуг по форме в соответствии с   Приложением 1 к настоящему Положению.  Заявка направляется в адрес АУ РБИ по электронной почте, факсимильной связи, почтовой связью и иным другим способом.
2.2. Заявки регистрируются в журнале «Журнал регистрации заявок о предоставлении консалтинговых услуг производственным предприятиям МСП, форма журнала представлена в Приложении 3 к настоящему Положению.
2.3. Заявки рассматриваются по мере их поступления. 
2.4. В течение трёх дней после получения Заявки в адрес субъекта МСП направляется сообщение о порядке, форме и сроках оказания консультационных услуг, (при необходимости порядок проведения  консультации согласовывает с субъектом МСП). Консультации могут быть в устной или письменный форме, коллективная консультация (при поступлении нескольких заявок с вопросами, касающихся одной и той же темы), иная форма.

2.5. Информация о том, что субъекту МСП оказана консультация, регистрируется в журнале «Журнал регистрации заявок о предоставлении консалтинговых услуг производственным предприятиям МСП».
III. Порядок предоставления услуг по разработке программ 
 модернизации/развития/технического перевооружения производства
 субъектов МСП, проведения экспресс - оценки технологической
 готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению
 инноваций.
3.1. Субъект МСП направляет подписанную руководителем субъекта МСП
заявку на предоставление  услуг РЦИ по разработке программ модернизации /развития/ технического перевооружения производства  субъектов МСП, проведения экспресс - оценки технологической  готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению  инноваций  на имя руководителя РЦИ. Форма заявки представлена в  Приложении 2.  Заявка направляется в адрес АУ РБИ по электронной почте, факсимильной связи, почтовой связью и иным другим способом.
3.2. Для отбора заявок на предоставление услуг РЦИ субъектам МСП, расчёта
 ИТГ  по  результатам проведения экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций формируется независимая комиссия – Оценочный комитет. Оценочный комитет создаётся и действует в соответствии с Приложением 4 «Положение об Оценочном комитете» к настоящему Положению.
3.3. Оценочный комитет  в течение пяти дней, с момента окончания приёма
Заявок,  проводит отбор субъектов МСП на проведение экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций в соответствии с Приложением 5 «Методика оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление услуги Региональным центром инжиниринга Удмуртской Республики «Оценка ИТГ предприятия МСП к развитию, модернизации, техническому перевооружению и внедрению инноваций» к настоящему Положению.
3.4. Результаты отбора направляются субъектам МСП. 
3.5. С субъектами МСП, прошедшими отбор, заключается трёхсторонний 
договор на  проведение экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций (далее Договор). 

Стороны  по Договору: 
- автономное учреждение Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-

  инкубатор» - Владелец аудита;  
- субъект МСП – Заказчик аудита; 
- инжиниринговая, аудиторская или консалтинговая компания – Исполнитель.
3.6.   Экспресс - оценка технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций  проводится Исполнителем в соответствии с Приложением 6 (гиперссылка загрузки приложения 6 ) «Методика  проведения аудита на предприятиях малого и среднего бизнеса для расчета Индекса технологической готовности» (далее Методика) к настоящему Положению.
3.7.  Исполнитель по итогам проведения экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций составляет отчёт   в соответствии с Приложением 6 к настоящему Положению  и передаёт в Оценочный комитет для расчёта  ИТГ.

3.8.   По итогам расчёта ИТГ Оценочный комитет определяет субъекты МСП, которым будет предоставлена  услуга РЦИ по разработке (или корректировке существующей) Программы модернизации/развития.
3.9.  Субъектам МСП, у которых по результатам экспресс - оценки технологической готовности к развитию, модернизации и внедрению инноваций будут выявлены недочёты,   рекомендуется  разработать план мероприятий по устранению замечаний, устранить замечания и вновь пройти экспресс - оценку технологической готовности к развитию, модернизации и внедрению инноваций.
Приложение 1к Положению

о  предоставлении услуг субъектам

малого и среднего предпринимательства

Региональным центром инжиниринга

Удмуртской Республики автономного учреждения Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор»

                                                                          Региональный центр инжиниринга






  Удмуртской Республики автономного                                                   






   учреждения Удмуртской Республики

                                                              «Республиканский бизнес-инкубатор»

Заявление на предоставление инжиниринговых услуг

Прошу принять настоящее заявление на предоставление услуг:

(указать вид услуг из п. 1.2.3 настоящего Положения)
    а) _________________________________________________________________________

    б) _________________________________________________________________________

    в) _________________________________________________________________________

1. Заявитель: _____________________________________________________________________________

                              (полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)             

_____________________________________________________________________________________________      

                                    (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

2. Сокращенное наименование юридического лица:

_____________________________________________________________________________

3. Сведения   о   государственной   регистрации    юридического лица /индивидуального предпринимателя  (ОГРН,  номер свидетельства, дата выдачи, кем выдано) _______________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

4. Реквизиты:

4.1. Юридический адрес (для юридического лица), домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.2. Фактический адрес (для юридического лица), домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.3. Контактный телефон, факс, e-mail (при наличии), контактное лицо: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Место осуществления предпринимательской деятельности ______________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

. 

	_______________________________
	___________________
	______________________

	(руководитель юридического лица /индивидуальный предприниматель)
	(подпись)
	      (расшифровка подписи)

	
	
	

	М.П.
	
	«___» ___________20___г.


_____________________________________________________________________________

Дата регистрации заявки: «_____»_________20___г. Время:______ч._____мин.

(заполняется должностным лицом РЦИ)

_____________________________                _______________      ____________________

            (должность)                                                (подпись)                 (расшифровка подписи)

Приложение 2к Положению
о  предоставлении услуг субъектам
малого и среднего предпринимательства
Региональным центром инжиниринга
Удмуртской Республики автономного учреждения Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор»

                                                                          Региональный центр инжиниринга






  Удмуртской Республики автономного                                                   





   учреждения Удмуртской Республики
                                                              «Республиканский бизнес-инкубатор»

Заявление на проведения экспресс - оценки технологической
готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению
инноваций.

Прошу принять настоящее заявление на предоставление услуг:

(указать вид услуг из п. 1.2.2 настоящего Положения)
    а) _________________________________________________________________________
    б) _________________________________________________________________________

    в) _________________________________________________________________________
1. Заявитель: _____________________________________________________________________________

                              (полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)             

_____________________________________________________________________________________________      

                                    (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

2. Сокращенное наименование юридического лица:

_____________________________________________________________________________
3. Сведения   о   государственной   регистрации    юридического лица /индивидуального предпринимателя  (ОГРН,  номер свидетельства, дата выдачи, кем выдано) _______________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
4. Реквизиты:

4.1. Юридический адрес (для юридического лица), домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.2. Фактический адрес (для юридического лица), домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.3. Контактный телефон, факс, e-mail (при наличии), контактное лицо: _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Сведения об учредителях (для юридического лица): 

5.1. Учредители - юридические лица (организационно-правовая форма, наименование юридического лица, доля (%) в уставном капитале):

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________
3)____________________________________________________________________________
5.2. Учредители - физические лица (ФИО, доля (%) в уставном капитале):

1)____________________________________________________________________________
2)____________________________________________________________________________
3)____________________________________________________________________________
6. Сведения об уставном капитале  (размер) (для юридического лица):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Место осуществления предпринимательской деятельности ______________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Виды деятельности по ОКВЭД (с расшифровкой):

1)____________________________________________________________________________
2)____________________________________________________________________________
3)____________________________________________________________________________
9. Основной вид деятельности (доля которого является наибольшей в годовом объеме оборота или годовом объеме прибыли, указать %): _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
10. Выручка от реализации товаров (работ, услуг), без учета НДС за два предшествующих календарных года:

10.1  за 20____год ____________ тыс. рублей;

10.2  за 20____год ____________ тыс. рублей.

11. Средняя  численность работников: 

11.1.  за два предшествующих календарных года:

20___ год    _____________чел.;

20___ год    _____________чел.;

11.2.  за текущий 20___ год    _____________чел. 

12. Руководитель юридического лица (Ф.И.О.), документы, подтверждающие полномочия руководителя:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
13.  Участие в региональных, федеральных программах, инвестиционных фондах и программах поддержки, получало ли ранее субсидии и гранты _______________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
14. Наличие Программы модернизации/развития/технического перевооружения _______
____________________________________________________________________________
в т.ч.

- Сумма требуемых инвестиций / млн. руб./ ___________
- Наличие соинвестора или собст. средств (%) _________
15. Наличие Инновационного Проекта ___________________________________________

____________________________________________________________________________
в т.ч:

- Сумма требуемых инвестиций / млн. руб./ _________________________
- Наличие соинвестора или собст. средств (%) ________________________
Подтверждаю, что:_________________________________________________________________________

(наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)

- не имеет просроченной задолженности по уплате налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки на участие в конкурсе по предоставлению субсидий начинающим предпринимателям на создание и развитие собственного бизнеса;
-  не находится в стадии ликвидации, решение о признании банкротом и открытии конкурсного производства не принято;
- нет судебных и иных разбирательств;
- не осуществляет деятельность, связанную с производством и реализацией подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- не являюсь(ется) участником соглашений о разделе продукции;
- деятельность ___________________________________________________________

(наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)

в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

Заявитель настоящим подтверждает и гарантирует, что сведения, содержащиеся в заявлении и прилагаемых документах, достоверны  и, что заявитель и представленные им документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.
Заявитель дает согласие на обработку, использование, распространение (включая передачу, размещение персональных данных в информационных системах, информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Обработка персональных данных осуществляется с целью ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
	_______________________________
	___________________
	______________________

	(руководитель юридического лица /индивидуальный предприниматель)
	(подпись)
	      (расшифровка подписи)

	
	
	

	М.П.
	
	«___» ___________20___г.


Дата регистрации заявки: «_____»_________20___г. Время:______ч._____мин.

(заполняется должностным лицом РЦИ)

_____________________________                _______________      ____________________
            (должность)                                                (подпись)                 (расшифровка подписи)
*Примечание.

к Заявлению прикладывается форма №1 и форма № 2 бухгалтерской отчетности за предыдущий год, справку об отсутствии задолженности по налогам за предыдущий год
При наличии могут быть приложены резюме Программы модернизации/ развития/ технического перевооружения производства, бизнес-плана/ТЭО Инновационного проекта, описание Инновационного проекта. 

Приложение 3к Положению
о  предоставлении услуг субъектам 
малого и среднего предпринимательства 
Региональным центром инжиниринга 
Удмуртской Республики автономного учреждения 
Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор» 

.

«Журнал регистрации заявок о предоставлении инжиниринговых услуг производственным предприятиям МСП»
	№

пп
	Дата подачи заявки
	Дата оказания консалтинговой услуги
	Субъект МСП получатель консалтинговой поддержки
	Краткое содержание инжиниринг
овой услуги
	ФИО и тел. лиц оказавших инжиниринговую услугу

	
	
	
	Наименование субъекта МСП
	ФИО и должность представителя субъекта МСП
	Тел., факс,
 e-mail
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…


Приложение 4 к Положению
о  предоставлении услуг субъектам 
малого и среднего предпринимательства 
Региональным центром инжиниринга 
Удмуртской Республики автономного учреждения 
Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор» 

Положение 
об Оценочном комитете.

I. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение об Оценочном комитете определяет порядок 
формирования, функции, компетенции и ответственность Оценочного комитета.
1.2. Оценочный комитет не является постоянно действующим органом,
 создаётся  приказом директора автономного учреждения Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор» (далее Владелец аудита) на период проведения экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций. 

1.3. Оценочный комитет формируется с целью отбора заявок на предоставление услуг РЦИ субъектам МСП, расчёта  ИТГ  по  результатам проведения экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций, отбора субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ разработки плана модернизации, развития.
1.4. Оценочный комитет является коллегиальным рабочим органом.

1.5. Оценочный комитет формируется в количестве 5 человек из: 

· Представителей Владельца аудита.
· Представителей Министерства экономики УР.
· Экспертов министерства экономического развития РФ.
· Представителей некоммерческого партнёрства «Международный центр

 инжиниринга и инноваций».
· Специалисты-эксперты.
1.6. Владелец аудита назначает Председателя Оценочного комитета (далее

 «Председатель») из числа его членов. Председатель должен пользоваться авторитетом среди других членов и обладать хорошими коммуникативными и организаторскими способностями.

1.7. Председатель Оценочного комитета играет роль организатора и координатора и при голосовании членов комитета по какому-либо вопросу имеет один голос, наравне со всеми остальными членами комитета.

1.8. Состав оценочного комитета утверждается приказом директора автономного учреждения Удмуртской Республики «Республиканский Бизнес-инкубатор».
1.9.  Владелец аудита заключает с членами Оценочного комитета соответствующие договоры, в которых должны быть отражены следующие условия:

           - Обязательство члена Оценочного комитета присутствовать на всех сессиях по расчету ИТГ в период проведения аудитов, являющихся предметом заключаемого договора;

 - Сроки поведения аудитов;

 - Число и продолжительность сессий по расчету ИТГ;

 - Вознаграждение члену Оценочного комитета и порядок его выплаты;

 - Организация командировок (если необходимо) и оплата командировочных расходов;

 - Ответственность члена Оценочного комитета за необоснованное уклонение от участия в его работе;

        - Требования к конфиденциальности в отношении данных Аудитов на месте, а также материалов и обсуждений внутри Оценочного комитета в периоды сессий по расчету ИТГ

 - Основания для досрочного расторжения договора с членом Оценочного комитета.

1.10. После завершения формирования Оценочного комитета Владелец аудита должен оповестить всех членов о его составе и направить им контактные данные друг друга и назначенного Председателя для дальнейшей коммуникации и координации работы Оценочного комитета.   

1.11. Оценочный комитет в своей деятельности руководствуется приказами Владельца

аудита, настоящим Положением, Методикой расчёта ИТГ, Методикой оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление услуги Региональным центром инжиниринга Удмуртской Республики «Оценка ИТГ предприятия МСП к развитию, модернизации, техническому перевооружению и внедрению инноваций», а также договоров, заключенных членами Оценочного комитета и Владельцем аудита.

II.  Функции Председателя.
Председатель Оценочного комитета является координатором его деятельности и организатором  непосредственной работы по расчету ИТГ в периоды проведения сессий. В функции Председателя входит:

1. Коммуникация с Владельцем аудита по вопросам назначения сроков и места проведения сессий;

2. Информирование членов Оценочного комитета о согласованных с Владельцем аудита сроках и месте проведения сессий;

3. Поверка оснащенности помещения для сессий необходимыми средствами связи;

4. Поверка доступности необходимой для повеления сессии оргтехники;

5. Обсуждение с Владельцем аудита различных организационных проблем и их решение;

6. Распределение задач между членами Оценочного комитета в ходе проведения сессий по расчету ИТГ;

7. Организация коммуникации между членами Оценочного комитета и ведущими аудиторами, готовящими отчеты по результатам Аудитов на месте;

8. Назначение голосования членов Оценочного комитета в случаях, когда комитет не может достичь консенсуса по каким-то балльным оценкам в вопросниках, и регистрация результатов такого голосования;

9. Комплектация и сдача Владельцу аудита результатов расчета ИТГ по итогам сессии;

10.  Составление и сдача Владельцу аудита докладной записки с комментариями и рекомендациями Оценочного комитета по результатам сессии.

III. Основные функции.
3.1. Оценочный комитет производит отбор субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ и расчет Индекса технологической готовности в соответствии с Методикой. 
3.2. Организует обработку, анализ и защиту всех данных Аудита.

IV. Порядок работы Оценочного комитета.
4.1. Оценочный комитет собирается на сессии для отбора субъектов МСП на

 предоставление услуги РСЦ и  расчета ИТГ в соответствии с графиком, которые спланированы Владельцем аудита Помещение для проведения сессий Оценочного комитета, необходимая оргтехника и средства связи предоставляются Владельцем аудита.
4.2. Материалы для отбора субъектов  МСП, отчеты ведущих аудиторов о
 проведении экспресс – оценки  технологической готовности к развитию, модернизации и внедрению инноваций передаются Владельцу аудита, который через Председателя направляет их каждому члену Оценочного комитета. В случае поступления нескольких отчетов от ведущих аудиторов одновременно Председатель самостоятельно определяет порядок их рассмотрения и информирует об этом членов Оценочного комитета.

4.3. Работу с отчётами проведения экспресс – оценки  технологической
готовности к развитию, модернизации и внедрению инноваций Оценочный комитет начинает с первичного изучения  каждого вопросника и нахождения вопросов, для которых первая балльная оценка, сделанная аудитором на месте, была впоследствии изменена ведущим аудитором на стадии завершения аудита. Так как такие вопросы указывают на определенное расхождение мнений аудиторов, они рассматриваются в первую очередь, для них поднимаются соответствующие документы и данные из отчета, содержащие факты аудита, на основе которых делалась оценка.
4.4. Завершив рассмотрение вопросов с неоднозначной балльной оценкой,
 Оценочный комитет приступает к изучению всех остальных вопросов в вопросниках. Проверке подвергается каждая балльная оценка, для чего из массива материалов аудита выбираются необходимые данные в следующем порядке: 

1)Документы из перечней в конце каждого вопросника; 

2) Сведения из заполненных форм регистрации фактов аудита; 

3) Документы, указанные в формах регистрации фактов аудита; 

4) Записи в аудиторских блокнотах.
4.5. Если Оценочный комитет для анализа балльной оценки по какому-либо
 вопросу из вопросника счел достаточным рассмотрение только части документов и данных из приведенных выше, и на их основании пришел к консенсусу, то углубленное изучение остальных категорий документов не требуется. 

4.6.  Если же консенсуса не удалось достичь даже после сквозного анализа всех четырех категорий данных, Оценочный комитет может признать недостаточность сведений по данному вопросу и обратиться за дополнительными разъяснениями и уточнениями к ведущему аудитору, другим аудиторам или к самому Предприятию. 

4.7.  Если недостаток данных по какому-либо вопросу затрудняет достижение консенсуса Оценочным комитетом в отношении его балльной оценки, и такой недостаток является следствием неисполнения Предприятием своих обязательств по предоставлению документов и данных, о чем указано в отчете ведущего аудитора, то Оценочный комитет может принять решение о назначении самой низкой из всех обсуждаемых балльных оценок по такому вопросу – с соответствующей пометкой о причинах ее занижения. 

4.8.  Если по какой-то оценке Оценочный комитет, несмотря на предпринятые усилия по получению дополнительной информации или других необходимы действий, не может достичь консенсуса, то такая оценка должна быть получена путем голосования. 
                      IV. Утверждение оценочного отчёта.

4.1. Для обеспечения результативности голосования в Оценочном комитете всегда поддерживается нечетное число членов, и голосование проходит только в режиме «за/против»: голос воздержавшегося учитывается как голос, отданный «за». 

4.4. По результатам рассмотрения Оценочный комитет выносит обоснованное
 решение. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов Оценочного комитета.
4.5. Решение принимается при 100 % явке. Допускается заочное голосование
членов Оценочного комитета. При заочном голосовании член Оценочного комитета направляет своё решение письменно Председателю оценочного комитета.
V. Права и обязанности Оценочного комитета.

5.1. Оценочный комитет вправе вернуть первую балльную оценку аудитора, или согласиться с баллами, проставленными ведущим аудитором, или отменить обе оценки и назначить свою оценку, которая будет окончательной.
5.2. Как и в отношении вопросов с неоднозначной оценкой, Оценочный комитет может изменить любую балльную оценку, по которой у аудиторов не было разногласий. 

5.3. Оценочный комитет должен завершить оценку итогов аудита в сроки, не превышающие 6 рабочих дней после получения отчета ведущего аудитора в электронном виде. 
VI. Ответственность.
6.1.Члены Оценочного комитета несут ответственность за разглашение конфиденциальной информации в установленном законом порядке.
6.2.Ни ведущий аудитор, ни кто-либо из аудиторов не ведут архивов с данными
 из проведенных ими аудитов и не занимаются систематизацией и хранением этих данных. 

                                                                           Приложение 5 к Положению
о  предоставлении услуг субъектам 
малого и среднего предпринимательства 
Региональным центром инжиниринга 
Удмуртской Республики автономного учреждения 
Удмуртской Республики «Республиканский бизнес-инкубатор» 

Методика 

оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  
субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление услуги Региональным центром инжиниринга Удмуртской Республики «Оценка ИТГ предприятия МСП к развитию, модернизации, техническому перевооружению и внедрению инноваций».

1. Общие положения.

1.1.  Настоящая Методика  оценки и сопоставления заявок на участие в
 конкурсе субъектов малого и среднего предпринимательства (далее субъект МСП)  на предоставление услуги Региональным центром инжиниринга Удмуртской Республики (далее РЦИ)  «Оценка ИТГ предприятия МСП к развитию,  модернизации,  техническому перевооружению и внедрению инноваций» (далее Методика) определяет порядок отбора субъектов МСП на предоставление услуг РЦИ: проведение экспресс - оценки технологической готовности субъекта МСП к развитию, модернизации и внедрению инноваций; разработка программ модернизации/развития/технического перевооружения производства субъектов МСП (далее Услуга).

1.2.  Для оценки и сопоставлении заявок на участие в конкурсе субъектов
 МСП  на предоставление услуги РЦИ критерии выбраны в соответствии с поставленными задачами. Определены  следующие критерии:
· Выручка – задача: увеличение доли субъектов МСП в валовом продукте региона.

· Чистая прибыль – задача: увеличение поступления налогов в бюджет.

· Сумма налогов в региональный бюджет – задача: увеличение поступления налогов в региональный бюджет.

· Производительность труда: отношение выручки к средней численности работников субъекта МСП - задача: рост производительности.

· Отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов – задача: снижение рисков инвестирования

· Наличие программы модернизации/развития (Инвестиционного проекта) – задача: рост высокопроизводительных рабочих мест на основе применения современных технологий.

· Заключение экспертов (профильной инжиниринговой компании или потенциального инвестора) – задача: поиск перспективных проектов, снижение рисков инвестирования в неэффективные проекты. 

·  Наличие бизнес-плана и финансовой модели инвестиционного проекта (сумма требуемых инвестиций) – задача: рост инвестиций в регионе.

· Наличие соинвестора (сумма или % собственных средств и сумма или % привлечённых инвестиций, в том числе внебюджетных инвестиций) – задача: привлечение внебюджетных инвестиций, снижение рисков субсидирования, инвестирования.

· привлечение инвесторов.

1.3.  Значимость каждого критерия определена весовыми коэффициентами, которые указаны в Таблице 1 «Весовые показатели критериев»:

Таблица1.

Весовые показатели критериев

	№ п/п
	Наименование критерия
	Величина коэффициента

	1.
	Выручка
	0.10

	2.
	Чистая прибыль
	0.20

	3.
	Сумма налогов в региональный бюджет 

	0.20

	4.
	Производительность труда
	0.20

	5.
	Отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов
	0.30


2. Порядок определения рейтинга заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ.

2.1. При оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе субъектов МСП
 на предоставление услуги РЦИ определяется рейтинг каждой заявки.
Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
2.2.  Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в конкурсе субъектов МСП
на предоставление услуги РЦИ по критериям «выручка», «чистая прибыль», «сумма налогов в региональный бюджет», «производительность труда», «отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов»  определяется в следующей последовательности:

2.2.1.Заявки на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление
 услуги РЦИ ранжируются по  каждому критерию, начиная с наименьшего показателя критерия. Заявкам на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ, у которых показатели критерия равные, присваивается одинаковый порядковый номер. Иллюстрация порядка проведения ранжирования заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление  услуги РЦИ по критериям  представлена на Примере 1. 

Пример 1. 

Поступило десять заявок на предоставление услуг РЦИ от субъектов МСП. Наименование субъектов МСП, подавших заявки на участие в конкурсе:  Субъект МСП Х1, Субъект МСП Х2 … Субъект МСП Х10. 

Составляются таблицы «ранжирования» по критериям «выручка», «чистая прибыль», «сумма налогов в региональный бюджет», «производительность труда», «отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов». 

Ранжирование по критерию «выручка» представлено в Таблице 2: «Ранжирование субъектов МСП по показателю «Выручка».  Порядковый номер субъекта МСП в Таблице2 «Ранжирование субъектов МСП по показателю «Выручка» определяет количество баллов для расчёта рейтинга: порядковый номер 1 – 1 балл, порядковый номер 2 – 2 балла и т.д.
Таблице 2
«Ранжирование субъектов МСП по показателю «Выручка»
	N
п/п
	Наименование субъекта МСП
	Выручка

/млн. руб./

	1.
	Субъект МСП Х10
	10.0

	2.
	Субъект МСП Х1
	12.0

	3.
	Субъект МСП Х3
	15.0

	4.
	Субъект МСП Х4
	16.0

	4.
	Субъект МСП Х5
	16.0

	5.
	Субъект МСП Х2
	18.0

	6.
	Субъект МСП Х6
	19.0

	7.
	Субъект МСП Х7
	25.0

	8.
	Субъект МСП Х8
	40.0

	9.
	Субъект МСП Х9
	80.0


Ранжирование по критериям «чистая прибыль», «сумма налогов в региональный бюджет», «производительность труда»,  «отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов» проводится аналогично.
2.2.2. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в конкурсе субъектов МСП

на предоставление услуги РЦИ по критериям «выручка», «чистая прибыль», «сумма налогов в региональный бюджет», «производительность труда», «отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов» рассчитывается по формуле:

 

Rik = Ni х Vk,

где:  Rik – рейтинг, присуждаемый i-й заявке на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ  по определённому критерию.

        Nj – порядковый номер j-го субъекта МСП в таблице   ранжирования по 
  определённому критерию;

        Vk – весовой коэффициент соответствующего критерия (Таблица1 «Весовые показатели критериев»).
Результат расчётов рейтинга заявок на участие в конкурсе субъектов МСП
на предоставление услуги РЦИ по критериям «выручка», «чистая прибыль», «сумма налогов в региональный бюджет», «производительность труда»,  «отношение заемных средств к прибыли до налогообложения и уплаты процентов» оформляются таблицами: Таблица «Рейтинг заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «выручка», Таблица «Рейтинг заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «чистая прибыль» и т.д. В качестве примера таблицы рейтинга заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критериям приведена Таблица 3 «Рейтинг заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «выручка».

	Наименование субъекта МСП
	Выручка

/млн. руб./
	Балл

Ni
	Весовой коэффициент показателя «Выручка»

Vk

	Рейтинг по Показателю «Выручка»

Rik

	Субъект МСП 1
	12.0
	2
	0,1
	0,20

	Субъект МСП 2
	18.0
	5
	0,1
	0,50

	Субъект МСП 3
	15.0
	3
	0,1
	0,30

	Субъект МСП 4
	16.0
	4
	0,1
	0,40

	Субъект МСП 5
	16.0
	4
	0,1
	0,40

	Субъект МСП 6
	19.0
	6
	0,1
	0,60

	Субъект МСП 7
	25.0
	7
	0,1
	0,70

	  Субъект МСП 8
	40.0
	8
	0,1
	0,80

	  Субъект МСП 9
	80.0
	9
	0,1
	0,90

	Субъект МСП 10
	10.0
	1
	0,1
	0.10


2.3.Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «Наличие программы модернизации/развития»:
- если «ДА», то Rik = 0.10 
- если «Нет», то Rik =0.
2.4.Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «Заключение экспертов»:
- если «ДА», то Rik = 0,10;

- если «Нет», то Rik =0.
2.5.Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «Наличие бизнес - плана»:
- если «ДА», то Rik = 0.10; 

- если «Нет», то Rik =0.

2.6.Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ по критерию «Наличие соинвестора»:
- если «ДА», то Rik = 0.2; 

- если «Нет», то Rik =0.

2.7. Для оценки заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки по формуле:




Ri = ∑Rik 






где: Ri - рейтинг, присуждаемый i-й заявке на участие в 





  конкурсе субъектов МСП на предоставление 






услуги РЦИ;






    Rik - рейтинг, присуждаемый i-й заявке на участие в 





конкурсе субъектов МСП на предоставление 






услуги РЦИ  по определённому критерию.

Пример сводной таблицы «Рейтинг заявок на участие в конкурсе субъектов МСП на предоставление услуги РЦИ» представлен в Приложении 1 к настоящей Методике.

2.7.  При отборе субъектов МСП на предоставление услуг РЦИ приоритет отдаётся субъектам МСП, набравшим наибольший суммарный рейтинг.
� /Прахов Б.Г., Зенкин Н.М. Изобретательство и патентоведение. – К.: Техника, 1981. – 208 с.





� (Современный экономический словарь)  Производственное предприятие  также называют «производством». Производство может быть разделено на следующие категории:


� HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%BC%D1%8B%D1%88%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C" \o "Промышленность" �Промышленное� производство (добывающая и обрабатывающая промышленность) — переработка � HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D1%8B%D1%80%D1%8C%D1%91" \o "Сырьё" �сырья� в пригодный для потребления вид. 


Сельскохозяйственное производство (и его отрасли — лесоводство, скотоводство, рыбоводство и пр.)





